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Аннотация 

Информационная система «Управление контрольно-ревизионной деятельностью» (далее - 

Система) представляет собой «облачный» сервис для удалённой работы пользователей с 

данными при помощи веб-браузера (например, Yandex-Браузер, Chromium Gost, Google 

Chrome). 

Рабочее место сотрудника должно быть оснащено операционной системой, в случае 

Windows, не младше версии Windows 7. 

Данный документ представляет собой руководство пользователей по использованию 

информационной системы «Управление контрольно-ревизионной деятельностью». 
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1. Вход в систему 

Для входа в Систему необходимо:  

1. Перейти по ссылке, полученной от оператора Системы (далее – Оператор); 

2. Ввести данные учётной записи: логин и пароль, которые были сообщены уполномоченному 

сотруднику Оператором (Рис. 1): 

 

 

Рис. 1. Вход в Систему 

31. Для авторизации с помощью сертификата электронной подписи (ЭП), необходим нажать 

на кнопку «Эл. подпись» в правой части, в следствие чего форма переключится в режим входа 

по ЭП (Рис. 2) и нажать войти: 

 

Рис. 2. Вход в Систему с помощью ЭП. 

 

  

                                                 
1 возможность авторизации пользователя с помощью ЭП открывается после соответствующей 

настройки администратором Системы. 
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2. Главный экран 

После входа в Систему пользователь будет перенаправлен на главный экран Системы 

(Рис. 3): 

Рис. 3. Главный экран Системы 

 

Система имеет следующие режимы работы – «Планирование проверок на год», «Проверки 

(оформление результатов)», «Аналитика», «Свод нарушений», «Мероприятия по устранению 

нарушений», «Справочники».  

Возможные роли пользователей в Системе: 

- 172 - КРУ. Администратор – доступен функционал Системы, включающий 

возможность работы со всеми режимами. 

- 173 - КРУ. Планирование – доступен функционал Системы, включающий возможность 

работы с режимом «Планирование проверок на год». 

- 174 - КРУ. Оформление проверок – доступен функционал Системы, включающий 

возможность работы с режимами «Планы проверок (оформление)». 

- 175 - КРУ. Оформление результатов – доступен функционал Системы, включающий 

возможность работы с режимами «Планы проверок (оформление)», «Проверки (оформление 

результатов)», «Свод нарушений», «Мероприятия по устранению нарушений», «Аналитика». 
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Включение пользователя в роль осуществляется в специализированном режиме 

Пользователи (см. раздел «Пользователи»). 
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3. Планирование проверок на год 

Режим обеспечивает возможность создания плана проверки на год.  

При нажатии на плитку «Планирование проверок на год» произойдет переход в режим, 

изображенный на рис. 4. 

 

Рис. 4. Планирование проверок на год 
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3.1. Формирование плана на год 
 

При нажатии на кнопку  откроется форма (рис. 5) с отображением 

организаций, которые необходимо проверить в указанном году. С помощью кнопки 

«Автовыбор МО для проверки» проставляется чекбокс по организациям, которые должны 

быть проверены в указанном году. Можно изменить список проставлением/снятием галочки в 

первом столбце. 

 

Рис. 5. Сформировать план на год  
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3.2. Добавление МО в план 
 

При нажатии на кнопку  откроется форма (рис. 6). После заполнения 

полей необходимо указать версию плана (по умолчанию - текущая). Для удаления 

организации из плана необходимо проставить чекбокс в поле «Удалить организацию (в 

текущей/новой версии плана)». 

 

 

Рис. 6. Добавить МО в план 

 
 

 

 

 

 

3.3. Утверждение плана 

Для утверждения плана необходимо нажать на кнопку . После 

утверждения плана МО появятся в режиме "Проверки (оформление результатов)". 
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3.4. Печать документов 
 

Для формирования печатных документов необходимо нажать на кнопку . 

В предложенном списке выбрать необходимый документ (рис. 7). 

 

 

Рис. 7. Печать документов 
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4. Проверки (оформление результатов) 

Режим обеспечивает возможность работы с утвержденной проверкой и оформлением 

результатов по конкретной проверке.  

При нажатии на плитку «Проверки (оформление результатов)» произойдет переход в 

режим, изображенный на рис. 8. Для работы с проверкой необходимо нажать на кнопку  

«Взять в работу». Для оформления результатов проверки необходимо нажать на кнопку 

«Оформить результаты». Для завершения проверки необходимо нажать на кнопку «Закрыть 

проверку».  

 

 

Рис. 8. Проверки (оформление результатов) 
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4.1. Начало работы с проверкой 
 

Изначально проверка имеет статус «В плане». Для работы с проверкой необходимо 

нажать на кнопку  «Взять в работу» (при этом присваивается новый статус «В работе» и 

автоматически заполняется номер акта). В открывшейся карточке проверки необходимо 

заполнить все поля и нажать на кнопку  (рис. 9). 

 

 

Рис. 9. Изменение карточки проверки 
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4.2. Распределение вопросов проверки 
 

Для распределения вопросов проверки необходимо перейти во вторую вкладку 

карточки «Вопросы проверки». При этом будет автоматически сформирован перечень 

вопросов согласно справочнику «Вопросы программы проверки». Для добавления/удаления 

вопросов необходимо нажать на кнопки «Добавить»/«Удалить» (рис. 10). Для привязки 

вопросов к исполнителю – кнопка , для отмены привязки – кнопка . 

 

 

Рис. 10. Распределение вопросов проверки 
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4.3. Занесение нарушений по проверке 
 

Для занесения нарушений по проверке необходимо перейти в третью вкладку 

«Нарушения» (рис. 11). В левой части формы добавляются нарушения, выявленные в ходе 

проверки. В правой нижней части – детализация нарушений в разрезе периодов (5 вкладок). 

 

Рис. 11. Нарушения по проверке 
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4.4. Заполнение служебной записки 
 

Для заполнения служебной записки по проверке необходимо перейти в четвертую 

вкладку «Служебная записка» (рис. 12). 

 

Рис. 12. Служебная записка 
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4.5. Ввод мероприятий по устранению нарушений 
 

Для ввода мероприятий по устранению нарушений необходимо перейти в пятую 

вкладку «Мероприятия» (рис. 13). 

 

 

Рис. 13. Мероприятия 
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4.6. Заполнение письма учредителю 
 

Для заполнения письма учредителю необходимо перейти в шестую вкладку «Письмо 

учредителю» (рис. 14). 

 

Рис. 14. Письмо учредителю 
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5. Аналитика 

Чтобы перейти в режим «Аналитика» необходимо нажать на соответствующую 

пиктограмму (Рис. 3). Режим содержит необходимые отчеты (Рис. 15). Он предназначен для 

выгрузки аналитических отчетов в формате Excel и Word. 

 

Рис. 15. Аналитика 

 


